L. Dosisliy peioom Eurépska Unia
Efektivna i ke Al o
~_ verejna sprava st o B

Najcéastejsie chyby Ziadatel'ov pri spracovani ZoNFP v ramci dopytovo-

orientovanych vyziev pre MVO vyhlasenych RO pre OP EVS

1) Formélne nedostatky pri zasielani papierovej verzie ZoNFP

Formuldr ZoNFP nemdze byt predlozeny vo verzii s oznacenim DRAFT, verzia
DRAFT mé sluzit iba na kontrolu spravnosti Udajov pred jej odoslanim
prostrednictvom verejného portalu ITMS

ZoNFP (vratane priloh) je potrebné predlozit v pevnej vézbe (napr. hrebefiova
vézba), tak aby nemohlo ddjst k strate alebo poskodeniu dokumentacie

ZoNFP (vratane priloh) je potrebné predlozit v jednom origindli av jednej
identickej kopii

2) Formdalne nedostatky pri vypinani formuldra ZoNFP

Pred odoslanim ZoNP prostrednictvom verejného portalu ITMS odporié¢ame skontrolovat
si spravnost nasledovnych Udajov::

Uvodna c&ast formuldru ZoNFP (prvd strana) - Pozadovanad vyska NFP méze
predstavovat maximalne 95 % z celkovych opravnenych vydavkov, zarover
v Casti 11.C Pozadovana vyska NFP je potrebné si dokladne skontrolovat
Percento spolufinancovcania zo zdrojov EU a SR, moze byt maximalne vo vyske
95 %,.

v Casti 11.C PoZzadovana vySka NFP - Celkova vyska opravnenych vydavkov pre
projekty generujlce prijem ma ostat nevyplnena.

¢ast 4. Komunikacia vo veci ziadosti - Adresa na dorucovanie pisomnosti (je
potrebné uvadzat adresu na ktorej je ziadatel redlne zastihnutelny, na uvedenu
adresu bude dorucovana ziadatelovi postova koreSpondencia s RO pre OP EVS)

3) Formdalne nedostatky pri ZoNFP predloZenych v ramci vyziev pre celé tizemie

SR

v pripade podania ZoNFP v ramci vyziev s dopadom aktivit na celé izemie
SR musia byt vo formuldri ZoNFP, ¢ast 5. Identifikdcia projektu, uvedené obe

kategérie regiénov (LDR - menej rozvinuté regiény (MRR), MDR - rozvinutejSie
regiony (RR)), priradenie oboch kategorii regionov ma vplyv na dalSie casti



formuldru ZoNFP - 9.1 Aktivity projektu realizované v oprdvnenom Gzemi OP, 10.1
Aktivity projektu a o¢akavané meratelné ukazovatele a 11.A

Pri rozpocte projektu (¢ast 11.A) a meratelnych ukazovateloch (éast 10.1) je
potrebné skontrolovat spravne rozdelenie hodnét opravnenych vydavkov a
celkovej cielovej hodnoty ukazovatela na menej a viac rozvinuty region.

Pri vypifani Miesta realizécie projektu (¢ast 6.A) je potrebné uviest vsetky vyssie
Uzemné celky (Uroven NUTS III)

Pre spravne rozdelenie cielovych hodnét meratel'nych ukazovatelov (&ast
10.1) a opravnenych vyvdavkov (€ast 11.A) pouzite pomocnu tabulku, ktord je
k dispozicii v  prilohe tohto dokumentu (Tabulka ,Rozdelenie RR-
MRR_COV_MU_VZOR")

Hodnoty vztahujlce sa ku kategoérii regionov LDR - menej rozvinuté regiéony
(MRR) sU priradené ku konkrétnemu cielu s kédom 314010011 - 1.1
Skvalitnené systémy a optimalizované procesy VS (hodnota pri MRR musi byt
vzdy vysSSia ako v pripade RR).

Hodnoty vztahujluce sa ku kategérii regionov MDR - rozvinutejsie regiony (RR)
su priradené ku konkrétnemu cielu s kédom 314010012 - 1.1 Skvalitnené
systémy a optimalizované procesy VS.

(hodnota pri RR musi byt vzdy nizsia ako v pripade MRR).

Priklad (1 meratel'ny ukazovatel’/1 aktivita): Ziadatel’ plénuje realizovat' 8 $koleni

(v kaZdom kraji 1), ktoré bude napifiat prostrednictvom aktivity 1 cez meratelhy
ukazovatel’ P0595 - Pocet zrealizovanych skoleni, kurzov, seminarov a inych vzdelavacich

To znamena, Ze cielova hodnota meratelného ukazovatela - 8 Skoleni bude rozdelena
v ramci prislusnej opravnenej aktivity, ku ktorej sa vztahuje na 7,06 (konkrétny ciel
314010011 - 1.1 Skvalitnené systémy a optimalizované procesy VS) a 0,94 (konkrétny
ciel’314010012 - 1.1 Skvalitnené systémy a optimalizované procesy VS).


https://www.minv.sk/?aktualne-vyhlasene-vyzvy-1&subor=264740
https://www.minv.sk/?aktualne-vyhlasene-vyzvy-1&subor=264740
https://www.minv.sk/?aktualne-vyhlasene-vyzvy-1&subor=264740

Operaény program — —
Efektivna D% Europska unia

~ verejna sprava - Eurépsky socialny fond

Vyplriajte len zelené polia

Rozdelenie cielovej hodnoty meratel'ného ukazovatela

Cielova hodnota meratel'ného ukazovatela (SR)
(merna jednotka v zmysle definicie ukazovatela)

z toho podiel MRR 7,06

z toho podiel RR 0,94

Ak je ukazovatel naplriany prostrednictvom viacerych aktivit, je potrebné rozdelit celkovi
hodnotu meratelného ukazovatela zvIast pre kazdu aktivitu vyssie uvedenym spdésobom
na MRR a RR.

Priklad (1 meratel'ny ukazovatel’/2 aktivity): Ziadatel plénuje realizovat' 8 $koleni
(v kaZdom kraji 1), ktoré bude naplfiat prostrednictvom aktivity 1 a aktivity 2 cez
meratelhy ukazovatel’ P0595 - Pocet zrealizovanych skoleni, kurzov, seminarov a inych
vzdeldvacich aktivit. Ziadatel' plédnuje napinit hodnotu ukazovatela nasledovnym
spésobom:

- prostrednictvom aktivity 1- 6 Skoleni
- prostrednictvom aktivity 2 — 2 skolenia

To znamend, Ze cielovd hodnota meratelného ukazovatela vo vztahu k aktivite 1 - 6
Skoleni bude rozdelend na 5,29 (konkrétny ciel’ 314010011 - 1.1 Skvalitnené systémy
a optimalizované procesy VS) a 0,71 (konkrétny ciel’ 314010012 - 1.1 Skvalitnené
systémy a optimalizované procesy VS).



Operacny program . = —
Efektivna o Eurdopska unia

~ verejna sprava Faat Eurépsky socialny fond

Vyplriajte len zelené polia

Rozdelenie cielovej hodnoty meratelného ukazovatela

Cielova hodnota meratelného ukazovatela (SR)
(merna jednotka v zmysle definicie ukazovatela)

z toho podiel MRR 5,29

z toho podiel RR 0,71

Cielovda hodnota meratelného ukazovatela vo vztahu k aktivite 2 - 2 $kolenia bude
rozdelena na 1,76 (konkrétny ciel’ 314010011 - 1.1 Skvalitnené systémy
a optimalizované procesy VS) a 0,24 (konkrétny ciel’ 314010012 - 1.1 Skvalitnené
systémy a optimalizované procesy VS).

Operacny program P -~ P
rd * *
Europska unia
Efektivna Lo ropska
- Europsky socialny fond

_ verejna sprava

Vyplriajte len zelené polia

Rozdelenie cielovej hodnoty meratelného ukazovatela

Cielova hodnota meratel'ného ukazovatela (SR)
(merna jednotka v zmysle definicie ukazovatela)

z toho podiel MRR 1,76

z toho podiel RR | 0,24

Priklad  (rozdelenie vydavkov rozpoltu v ramci 2 aktivit): Ziadatel plénuje
realizovat vydavky v rozpocte, ktoré bude napifiat prostrednictvom aktivity 1 a aktivity 2
nasledovnym spésobom:

- prostrednictvom aktivity 1 vo vyske 160 000 €
- prostrednictvom aktivity 2 vo vyske 40 000 €



To znamend, Ze celkové opravnené vydavky vo vyske 200 000 € budi vo vztahu
k hlavnym aktivitam projektu rozdelené nasledovnym spésobom:

aktivita 1 - 130 652,90 € (konkrétny ciel’ 314010011 - 1.1 Skvalitnené systémy

a optimalizované procesy VS),

- aktivita 1 - 29 347,10 € (konkrétny ciel’ 314010012 - 1.1 Skvalitnené systémy
a optimalizované procesy VS),

- aktivita 2 - 32 663,22 € (konkrétny ciel’ 314010011 - 1.1 Skvalitnené systémy
a optimalizované procesy VS),

- aktivita 2 - 7 336,23 € (konkrétny ciel’ 314010012 - 1.1 Skvalitnené systémy

a optimalizované procesy VS).

Operacny program .o - P
Efektivna T Eurdopska ania
verejna sprava KL Eurépsky socialny fond

Vyplriajte len zelené polia

Pomery financovania podla relevancie k regiéonom (v EUR)

Celkové opravnené vydavky
projektu (zaokruhlené na celé 1000
EUR nahor)

z toho podiel MRR 130 652,90 |z toho zdroj EU 111 054,96
z toho zdroj SR 13 065,29
z toho zdroj VZ 6 532,65
z toho podiel RR 29347,10 |z toho zdroj EU 14 673,55
z toho zdroj SR 13 206,19
z toho zdroj VZ 1467,36

zdroje EU spolu

(nesr’ni.e prevsiafmut' 125 728,51
alokdaciu urcenud vo
vyzvani)

zdroj SR spolu 26 271,48

zdroj VZ spolu 8 000,01




Operac¢ny program - - -
Efektivna IR Eurépska ania

ve rejné spra’va PO Eurdpsky socialny fond

Vyplriajte len zelené polia

Pomery financovania podla relevancie k regiénom (v EUR)

Celkové opravnené vydavky

projektu (zaokrahlené na celé 1000

EUR nahor)

z toho podiel MRR 32 663,22 |z toho zdroj EU 27 763,73
z toho zdroj SR 3 266,32
z toho zdroj VZ 1633,17

z toho podiel RR 7 336,78 |z toho zdroj EU 3 668,39
z toho zdroj SR 3 301,55
z toho zdroj VzZ 366,84
zdroje EU spolu
(nesmie presiahnut’ 31432 12
alokdciu urécenud vo .
vyzvani)
zdroj SR spolu 6 567,87
zdroj VZ spolu 2 000,01

4) Nedostatky v Opise projektu a v Rozpocte projektu predloZenej ZoNFP

Opis projektu (priloha ZoNFP ,Opis projektu“ a nasledovné c&asti formulara
ZoNFP - 7. Popis projektu, 9. Harmonogram realizacie aktivit, 10. Aktivity
projektu a o¢akavané meratel'né ukazovatele)

aktivity projektu neboli v sulade s vyzvou z nasledovnych dévodov:

aktivity boli definované nejednoznacne, nedostatocne konkrétne popisuju
vychodiskovy stav a pozadovany vysledok (v niektorych pripadoch bol ako popis
hlavnej aktivity uvedeny iba vSeobecny ramec definovany vo vyzve v podmienke
2.3 Opravnenost aktivit realizécie projektu — skopirovany text podmienky, taka
definicia aktivity je neakceptovatelnd) - aktivity musia smerovat k zlepseniu
konkrétnej verejnej politiky alebo vymedzenej oblasti verejnych politik (navrhy
koncepcii, stratégii, metodik, legislativnych navrhov a pod.), resp. k vytvoreniu
konkrétnej platformy smerujlicej k zvySovaniu participacie obCanov na tvorbe
konkrétnej verejnej politiky, resp. informovanosti o nej), t.j. je vhodné zameriavat
aktivity tak, aby boli vystupy realizacie aktivity smerované v ramci neformalnej
spoluprace ku konkrétnemu nositelovi verejnej moci (napr. mesto/obec, VUC, $tat
a jeho institucie, verejnopravne institlcie) vykonavajucemu konkrétnu politiku
alebo institucidam/spolkom/klubom atd. v ramci obcianskej spoloCnosti pri
realizacii aktivit informovanosti a participacie, s ktorym rozvinie Ziadatel' (partner)
spolupracu.



- zvolené aktivity vObec nenapifiali véeobecny rdmec definovany vo vyzve
v podmienke 2.3 Opravnenost aktivit realizacie projektu ani oblasti definované
v Operacnom programe Efektivha verejna sprava, napriklad intervenciami z OP
EVS nie je mozné podporit priame vykony v Ziadnej oblasti praktickej realizacie
verejnych politik! (t.j. nembézu byt smerované napr. na sociadlnu, zdravotnd,
vzdeldvaciu alebo inG priamu pomoc); uc¢elom intervencii je najma podporit tvorbu
ramcov pre praktické, transparenté a participativne fungovanie verejnych politik

- hlavna aktivita projektu musi byt nazvand inak ako Typ aktivity, tzn.
aktivita, ktoré je definovana priamo opera¢énym programom

- vramci dopytovo-orientovanych projektov sa neodporiacéa tvorit pre jeden
subjekt (bud’ Ziadatel alebo partner) viac ako JEDNU aktivitu!, nakolko kazda
aktivita musi mat vlastné (rozumej samostatné) finanéné plnenie (vydavky
rozpoctu) ako aj samostatné (unikatne) vystupy a plnenie ukazovatelov projektu;
Problémom je potom aj Ucéast tych istych o0sdb na realizacii viacerych aktivit
nakolko ich ¢innosti v ramci rozli¢nych aktivit musia byt striktne od¢lené a nesmu
sa prekryvat (z hladiska ¢innosti ako aj pracovného ¢asu)

Parcidlne aktivity/¢innosti, ktoré s sucéastou hlavnej oprdvnenej aktivity je
potrebné v opise projektu uvadzat vzdy ako podaktivity

- v pripade vyziev na tému ,Tvorba lepSich verejnych politik® nebol dodrzany
zavazny rozsah aktivit definovanych vo vyzve - monitorovanie, hodnotenie, navrh
riedenia/-i, ktory je potrebné vymedzit v rdmci popisu (¢ast 7 formulara ZoNFP)
alebo opisu projektu (ako samostatnej prilohy)

- aktivity odborného personalu (OP) a riadiaceho a administrativneho personalu
(RAP) musia byt odélenené na Urovni rozpoctovych poloziek! (t.j. Ziadna pozicia
nemdze obsahovat kombindciu aktivit OP a RAP)a zaroven medzi aktivitami
uvedenymi pre jednotlivé pozicie sa nemdzu uvadzat tie, ktoré su financované
z pausdlu (t.j. su nepriamymi vydavkami ako riadenie/vedenie organizacie a jej
Utvarov, uctovnictvo, koordinacia procesov verejného obstravania, pravna pomoc
v prospech subjektu ziadatela/partnera - napr. pri uzatvarani zmlldv s tretimi
stranami, informovanie o projekte a ostatné aktivity slvisiace so vSeobecnym
PR,...)

- ak bude projekt obsahovat viac ako jednu aktivitu, nemdze byt vytvorena
samostatnd aktivita projektu iba na pracovné pozicie RAP (t.j. finan¢né plnenie
aktivity je smerované iba ku koordinovaniu projektovej aktivity/projektu,
projektovému alebo finanénému riadeniu). Pracovné pozicie RAP musia byt
priradené k aktivite, ktord pokryva cell dizku trvania projektu.

- nebola preukazana administrativna kapacita Ziadatel'a:

- opis projektu neobsahoval persondlnu maticu, resp. bola spracovana
nedostatoCne, resp. nebola v sulade s hlavnou aktivitou projektu (personalna
matica musi obsahovat jednoznacné definovanie vsSetkych projektovych pozicii
z hladiska vykonavanej <dinnosti pre projekt, poziadaviek na kvalifikaciu
zamestnanca, obsah odbornej praxe a minimalnu dizku odbornej praxe (v sulade
s Usmernenim RO pre OP EVS ¢&.5!) - nemusi nevyhnutne obsahovat obsadenie



pozicii konkrétnymi osobami, definované poziadavky vSak bude musiet Ziadatel
v priebehu realizacie projektu striktne dodrzat a v procese odborného hodnotenia
prostrednictvom nich preukdazat administrativhu spdsobilost pre realizaciu aktivit
projektu)

Rozpocet projektu (priloha ZoNFP ,Rozpocdet projektu" a c¢ast 11 ZoNFP - 7.
Rozpocet projektu, priloha ,, Analyza mzdovej politiky", priloha preukazujica
splnenie podmienky ¢. 2.1.7 - Podmienka, Ze Zziadatel' je financ¢ne sposobily na
spolufinancovanie projektu)

- vyplnend nespravna priloha - potrebné vyplnit prilohu ¢. 5b Priruc¢ky pre Ziadatela
z OP EVS (pausalna sadzba). Vzorovy rozpocet, ktory Vam mdze pomoct pri
tvorbe rozpoctu, najdete v Y prilohe tohto dokumentu
~Rozpocet_c._5b_projekt_VZOR"

- formular rozpoctu je potrebné viozit do ITMS len vo formate Excel ( tzn. nie PDF,
jpg a pod.)

- pri vypifani formuldru rozpoctu je potrebné, aby stipce ,F* (maximalna
jednotkova cena) a ,G" (vydavky spolu) boli matematicky zaokrihlené max. na
dve desatinné miesta.
(TaktieZz treba dodrzat zobrazovanie desatinnych miest, ak nie sU zobrazené
desatinné miesta, mdze sa javit, Ze ide o matematickd chybu - nespravny sudin,
¢o mobze mat za nasledok kratenie opravnenych vydavkov v procese
admimistrativnej finan¢nej kontroly a odborného hodnotenia ZoNFP - v pripadoch
ak bol formular rozpoctu v elektronickej forme vlozeny do ITMS v inom formate
ako excel.)

- komentare rozpoctu chybaju, resp. si nedostatoéné, ddlezité vyplnit pri priamych
personalnych vydavkoch (bdza pre pausalnu sadzbu) - v komentdri rozpoctu,
ktory sa tyka persondlnych vydavkov je potrebné jednoznacne uviest
predpokladany rozsah prace (tzn. pocdet osobohodin) a popisat vykondvanu
¢innost (resp. uviest jednoznacny odkaz na personalnu maticu), jednotkovu cenu
a vypocet celkového opravneného vydavku (napr. analytické clenenie celkovej
ceny prace - hrubd mzda, odvody zamestnavatela), pocet pozadovanych
pracovnych miest

- komentare rozpoctu, ktoré sa tykaju persondlnych vydavkov, musia byt v stlade
s personalnou maticou projektu v opise projektu a analyzou mzdovej politiky (inak
maju za nasledok kratenie opravnenych vydavkov procese admimistrativnej
finan¢nej kontroly a odborného hodnotenia ZoNFP)

- nesutlad medzi celkovou cenou prace uvedenou v komentdri rozpoctu a sucinom
jednotkovej ceny prace a po¢tom jednotiek v ramci prislusnej rozpoctovej polozky
- je potrebné dosledne skontrolovat, méze mat za ndasledok kratenie rozpoctu
v procese administrativnej kontroly ZoNFP



- nebola dodrzand minimalna vyska prispevku, celkové opravnenené vydavky
projektu nesmu klesnut pod 100 000 EUR (z toho nendvratny finanény prispevok
95 000 EUR, spolufinancovanie prijimatela 5 000 EUR)

nebola predlozend analyza predchadzajucej mzdovej politiky, resp. bola
spracovana nedostatocne, neboli dolozené vsSetky potrebné podklady, resp. s fiou
rozpocet projektu nie je v sulade (potrebné dosledne nastudovat FAQ ¢&. 12. Ako
postupovat pri preukazovani predchadzajlicej mzdovej politiky pre Gcely
nastavenia mzdovej politiky pre zamestnancov podielajucich sa na realizacii
projektu ?) Analyza mzdovej politiky musi byt vypracovand pre vsetky pozicie.
Vzorovu analyzu mzdovej politiky najdete v v prilohe tohto dokumentu ,,Mzdova
politika_VZOR"

5) Nedostatky pri plneni podmienok poskytnutia prispevku viazanych na
subjekt Ziadatel'a/partnera

aradné potvrdenia institicii (najma vypisy registrov a potvrdenia Uradov) ako
doklady cudzieho povodu (t.j. nepochadzaju od subjektu Ziadatela/partnera) je
potrebné predkladat v originali alebo Gradne overenej képii

nie je mozné si zamienat v ramci splnenia podmienky &. 2.1.5 ,Podmienka,
Ze Ziadatel ani jeho sStatutarny organ, ani Ziadny clen Statutarneho organu, ani
osoba splnomocnend zastupovat Ziadatela v konani o ZoNFP neboli pravoplatne
odsudeni za trestny cin korupcie, za trestny cin poskodzovania finanénych
zaujmov ES, za trestny cin legalizacie prijmu z trestnej Cinnosti, za trestny cin
zalozenia, zosnovania a podporovania zloCineckej skupiny alebo za trestny c¢in
machinacii pri verejnom obstaravani a verejnej drazbe“ (rovnaky postup sa
uplatfuje aj pri podmienke vyzvy €. 2.2.5 pre partnera) postavenie subjektu
Ziadatel'a alebo partnera ako pravnickej osoby a statutarneho organu
alebo nim splnomocnenych os6b ako fyzickych os6b - vypis z registra sa
predkladd samostatne za pravnickl osobu (obclianske zdruzenie, neziskovu
organizaciu alebo nadaciu) a samostatne za fyzické osoby, ktoré su Statutarnym
organom alebo splnomocnenymi osobami za Statutarny organ

- preukazanie splnenia podmienky €. 2.1.7 - Podmienka, Ze Ziadatel je financne
spbsobily na spolufinancovanie projektu je potrebné predlozit vypis z Uétu
preukazujuci dostatok vlastnych prostriedkov na spolufinancovanie, t.j.
minimalne vo vysSke prostriedkov predstavujlucich spolufinancovanie z vlastnych
zdrojov Zziadatela/prijimatela (minimalne 5% z celkovych opravnenych vydavkov
samostatne za Ziadatela a ak je relevantné za partnera) k datumu v zmysle vyzvy
alebo uUverovy prislfub banky na uvedenu vysku prostriedkov v prospech subjektu
Ziadatela/partnera (najvhodnejsie za ucelom financovania konkrétneho projektu,
aby nedoslo k zameneniu alebo prekryvaniu). Uvedené sa preukazuje samostatne
aj subjekt partnera. V pripade predkladania projektov na viac neZ jednu
tému vyzvy jednym Ziadatelom je potrebné dokladovat finanéni
spdsobilost v kumulativnej vyske (najmi ked’ je uvedené preukazované

rovnakym vypisom bankového uctu subjektu v tom istom dni)




preukazanie splnenia podmienky €. 2.1.12 Opravnenost vykonavaného
predmetu cdinnosti subjektu Ziadatel'a a preukazanie jeho ekonomickej
¢innosti (alternativhe podmienka €. 2.2.11 za partnera) cast ,Zaroven
Ziadatel/partner ako subjekt preukazuje vykonavanie svojho predmetu cinnosti
historicky (nemusi byt v nadvaznosti na rieSeny projekt) za Ucelom preukazania
jeho ekonomickej kapacity zrealizovat projekt uétovnou zavierkou minimalne za
posledné ukoncené uctovné obdobie. (relevantné len v pripade, ak uUdaje v
uctovnej zavierke nie su overitelné z registra Uctovnych zavierok v zmysle § 23
zakona €. 431/2002 Z. z. o uctovnictve a o zmene a doplneni niektorych
zakonov)." preukazuje Ziadatel a ak je relevantné partner predlozenim Uctovnej
zavierky minimalne za posledné ukoncené Uctovné obdobie (relevantné len v
pripade, ak Udaje v ucCtovnej zavierke nie suU overitelné z registra Gctovnych
zavierok v zmysle § 23 zdkona ¢. 431/2002 Z. z. o Uctovnictve a o zmene a
doplneni niektorych zakonov);

K uctovnej jednotke a Uctovnej zavierke je definované zakonom ¢. 431/2002 Z. z.
uctovnictve nasledovné:

A.) §1 ods. 1:

a) rozsah, spdsob a preukdazatelnost vedenia Gétovnictva:

1. pravnickych osob,1) ktoré majua sidlo na Gzemi Slovenskej
republiky,

2. zahraniénych o0s6b,2) ak na uUzemi Slovenskej republiky podnikaju
alebo vykonavaju int &innost podla osobitnych predpisov,3)

3. fyzickych o0s0b, ktoré podnikaju alebo vykonavaju ind samostatnu
zarobkovu cinnost, ak preukazuju svoje vydavky vynaloZzené na
dosiahnutie, zabezpecenie a udrzanie prijmov na Ucely zistenia zakladu
dane z prijmov podla osobitného predpisu4) s vynimkou fyzickych
0s6b, ktoré vedu danovu evidenciu podla osobitného predpisu,4a)

b) rozsah, obsah a preukazatelnost Uc¢tovnej zavierky,

c) register uctovnych zavierok (dalej len ,register").

B.) § 1 ods. 2:

Osoby podl'a odseku 1 pism. a) (§ 1) sa povazuju za uctovnu

jednotku.

C.) § 17 ods. 2 Uctovna zavierka obsahuje tieto vSeobecné nalezitosti:

a) obchodné meno alebo nazov Uctovnej jednotky; pravnické osoby uvedu
sidlo, a fyzické osoby uvedu miesto podnikania,

b) identifikacné cislo, ak ho ma Gctovna jednotka pridelené,

c) den, ku ktorému sa zostavuje,

d) den jej zostavenia,

e) obdobie, za ktoré sa zostavuje,

f) iné Udaje uvedené na Uvodnej strane uctovnej zdavierky ustanovenej
opatrenim ministerstva,

g) podpisovy zaznam Statutdrneho organu Uuctovnej jednotky alebo clena
Statutarneho organu uctovnej jednotky alebo podpisovy zaznam fyzickej
osoby podia § 1 ods. 1 pism. a) tretieho bodu.

D.) § 17 ods. 3 Uctovna zavierka v sUstave podvojného Uctovnictva okrem
vSeobecnych nalezitosti podla odseku 2 obsahuje tieto sicasti:

a) suvahu,

b) vykaz ziskov a strat,

¢) poznamky.

E.) § 17 ods. 4 Uctovna zavierka v sUstave jednoduchého Uctovnictva okrem
vSeobecnych nalezitosti podla odseku 2 obsahuje tieto stcasti:

a) vykaz o prijmoch a vydavkoch,


https://www.slov-lex.sk/pravne-predpisy/SK/ZZ/2002/431/20170101#poznamky.poznamka-1
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https://www.slov-lex.sk/pravne-predpisy/SK/ZZ/2002/431/20170101#poznamky.poznamka-4
https://www.slov-lex.sk/pravne-predpisy/SK/ZZ/2002/431/20170101#poznamky.poznamka-4a
https://www.slov-lex.sk/pravne-predpisy/SK/ZZ/2002/431/20170101#paragraf-1.odsek-1.pismeno-a.bod-3

b) vykaz o majetku a zavazkoch.

F.) §4 ods. 1:
Uétovna jednotka, ktora je pravnickou osobou, vedie Gétovnictvo odo
dna svojho vzniku az do dina svojho zaniku s vynimkou podla odseku 3;
fyzickd osoba vedie UcCtovnictvo po dobu, pocas ktorej podnika alebo
vykondva inl samostatnl zarobkovu c&innost, ak preukazuje svoje vydavky
vynalozené na dosiahnutie, zabezpecenie a udrzanie prijmov na Ucely zistenia
zakladu dane z prijmov.

G.) § 4 ods. 4:
Uétovna jednotka je povinna viest Guétovnictvo a zostavovat Gétovni
zavierku za uctovnu jednotku ako celok. Pripady, v ktorych Uctovna
jednotka musi viest za seba a za majetok a zavazky inych oséb, s ktorymi
nakladd vo vlastnom mene, oddelené samostatné Uctovnictvo a zostavovat
oddelene Uctovnu zavierku, mdze ustanovit osobitny predpis.

2.1.13. Podmienka, Ze zZiadatel’ ma uzavreté memoranda s nefomalnymi
partnermi (alternativne podmienka €. 2.2.12 v pripade partnera):

»~Tato podmienka poskytnutia prispevku je povinna pre Ziadatela, ktory uvedie
v ZoNFP spolupracujlci/-e subjekt/-y (neformalneho/-ych partnera/-ov).

Ziadatel' uzatvori so spolupracujicimi (tretimi) subjektmi ako neformalnymi
partnermi memoranda o spolupraci (napr. podla vzoru v prilohe ¢. 11 tejto
vyzvy).

Ucelom uzavretych memorand o spolupraci je vzadjomna vymena informacii medzi
Zziadatelom a subjektmi mimovladneho a neziskového sektora, podnikatelskymi
subjektmi, institiciami verejnej spravy a neformalnymi iniciativami obcianskej
spolocnosti (obcania).

Memorandom o spolupraci sa dalej preukazuje realizovatelnost opatreni
navrhovanych v ramci aktivit projektu (s ohladom na ich rozsah a ucel), ich
stlad s opravnenymi ciefovymi skupinami a ich redlny dosah na prax."

V pripade ak Ziadatel’/partner identifikuje v ramci popisu (¢ast 7 formulara
ZoNFP) alebo v opise projektu ako samostatnej prilohy ZoNFP, Ze k realizacii
aktivity (projektu) prispieva aj konkrétny neformalny partner je
Ziadatel'/partner pre preukazanie splnenia tejto nepovinnej podmienky
poskytnutia prispevku predlozit ako samostatnd prilohu uzavreté
memorandum o spolupraci s tretimi stranami.

Za Ucelom jednoznacného preukazania existencie informacnych partnerov
projektu sa odporada uzatvorit deklaratérny vztah, v rdmci ktorého obe strany (na
jednej strane Ziadatel alebo partner projektu a na druhej strane neformalny
subjekt) preukdzu vélu informacne spolupracovat, resp. podporovat realizaciu
rieSenych aktivit projektu.

Za danym Gcéelom je mozné vyuzit formu vzoru memoranda v prilohe vyzvy alebo
vytvorit iny typ dohody (pisomné alebo elektronické potvrdenie), ktorou bude
preukdzany zavazok spoluprace oboch stran pri rieSeni projektu (so
zadefinovanym predmetom a rozsahom informacnej spoluprace).

Neformalne partnerstvd so spolupracujucimi subjektmi v Urovni jednotlivych
regionov mozu byt uzatvorené s ktoroukolvek institlciou alebo subjektom
verejnej spravy (Statne organy, samospravne organy) alebo ostatnymi subjektmi
tvoriacimi obdiansku spoloénost (dals$imi nadaciami, obdianskymi zdruZeniami,
neziskovymi organizaciami) ako aj inymi subjektmi s pravnou subjektivitou
vratane podnikatelskych subjektov a vratane existujlcich preukazatelne
identifikovatelnych zdruzeni obcanov (klubov, kancelarii, zastupeni a podobne)



bez pravnej subjektivity pripadne vsSeobecne znamych osobnosti a expertov
v rieenej oblasti. Ziadatel alebo/aj partner su povinny zabezpedit v
deklaratérnom vztahu (memorande) so spolupracujucim subjektom rozsah
spoluprace (zvycajne najma obojstranne informacénych cinnosti) vo vztahu k
realizovanej aktivite/-am projektu.

pri dokladovani podmienky 2.8.1 Neporusenie zakazu nelegalnej prace
a nelegalneho zamestnavania Zziadatelom a partnerom - potvrdenie
z miestne prisludného inSpektoratu prace musi byt vydané za obdobie 5 rokov
predchadzajucich podaniu ZoNFP (nie za iné obdobie napr. 3 roky)



